(HN\AT]

Permbledhja e skemes se certifikimit.

Ne skemen e certifikimit hyjne kompetenca dhe kerkesa te tjera lidhur me kategori
specifike profesionale te personave. Kjo skemé certifikimi pérdoret nga H.V.A.T. shpk pér
certifikimin e personave qé pérdorin pajisje elektrike t& grupit t& I, II, III, IV dhe V sipas
pércaktimit né Urdhrin Nr. 3403/1 Prot. dat€ 30.06.2003 “Rregullore e Sigurimit dhe
Shfrytézimit Teknik pér Impiantet, Pajisjet dhe Instalimet Elektrike”, miratuar nga Ministri i
Industrisé dhe Energjetikés.  Kjo skemé certifikimi i ofrohet né ményr€ jodiskriminuese t&
gjithé personave qé aplikojné pér marrjen e déshmisé sé aftésis€é dhe qé plotésojné kriteret e
vendosura né kété skemé.  NE€ nenin 7 t€ ligjit nr. 13/2013 kérkohet q&“Pérdorimi i pajisjeve
elektrike béhet nga punémarrés gé kané pérgatitje t¢é mjaftueshme, t€ dokumentuar me déshmi
aftésie, t€ Iéshuar nga nj€ organ i akredituar certifikues personeli pér fushén pérkatése”.

Kerkesat per procesin e certifikimit fillestar.

T€ gjithé personat qé kané si géllim t& déshmojén aftésiné e tyre népérmjet certifikimit duhet
té aplikojné prané H.V.A.T.A shpk e cila publikon n€ fagen zyrtare t€ saj pérmbledhje t€ skemés
sé certifikimit dhe procesit té certifikimit, formatin e kérkeséssé aplikimit duke dhene mundésiné
e aplikimit online.  Gjithashtu shogéria ve né dispozion té personave gé jané té interesuar té
certifikohen, kete informacionin e pérmbledhur té skemés sé certifikimit, gé nénshkruhet né
fund nga cdo aplikant potencial dhe dorézohet sé bashku me kérkesén e firmosur (formular
aplikimi) si dhe me dokumentacionin qé vérteton kriteret paraprake e mésipérme sipas
grupimeve pérkatése.

Plotésimi i kérkesave vértétohet nga vlerésuesit paraprak. Nése aplikanti plotéson kérkesat
at€heré ai 1 nénshtrohet procesit té certifikimit, dhe kryen pagesén paraprakisht. N& rast se
aplikanti nuk 1 plotéson kriteret at€heré vlerésuesi paraprak e lajméron até pér kriteret q€ ai nuk
plotéson dhe procedura e certifikimit nuk fillon.

Nése kandidati térhiget nga procesi 1 ekzaminimit ai duhet t& dérgoj njé kérkesé me shkrim té
paktén dy dité pérpara ekzaminimit, N& kété rast kandidatit do t’i kthehet 50% e pagesés.Nése
kandidati kérkon g€ t’1 nénshtrohet procesit t€ ekzaminimit né njé€ daté t€ mévonshme ai duhet té
njoftojé me shkrim t€ paktén dy dité€ pérpara ekzaminimit dhe t’1i propozojé trupés certifikuese
njé daté t€ pérafért, Kandidati g€ nuk njofton brenda afatit t& pércaktuar nuk ka t& drejté té
ngrej pretendimin pér kthimin e pagesés.

N¢ raste t€ emergjencés, psh sémundje, raste vdekjeje, kandidati njofton trupén certifikuese
dhe paraqet prané€ saj né kohén mé té afért dokumenta g€ vértetojné emergjencén.
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SHENIM: Né rastet kur aplikanti éshté i huaj, organi certifikues mund té siguroje
pérkthimin. Nése do kété kosto shtesédo pérballohet nga aplikanti.

Metodat e vieresimit

Kandidatét i nénshtrohen procesit t€ vlerésimit népérmjet dy fazave:

1. ekzaminimitteorik me shkrim dhe me goje
2. ekzaminimit praktik.
Kandidati duhet té rregjistrohet pér té dyja fazat.

Vlerésimi pérfundimtar mbéshtetet né rezultatet ge kandidati merr néekzaminimin me shkrim
dhe ekzaminimin praktik. Kandidati konsiderohet se kalon me sukses vlerésimin e
kompetencés teknike nése ai merr té paktén 70% té pikéve si né ekzaminimin teorik me shkrim
ashtu edhe ne até praktik.

Procesi i ekzaminimit tépersonave qé pérdorin pajisje elektrikekryhet né€ varési t& grupeve
(kriteret e kopetences)

Ekzaminimi teorik me shkrim.

Pyetjet ¢ ekzaminimit me shkrim do t€ jené me alternativa dhe shtjelluese.  Pyetjet me
shkrim jane t€ hartuara sipas anekseve 1 t€ dokumentave“Procedura e ekzaminimit t€ personave
gé pérdorin pajisje elektrike té klasifikuar sipas grupeve nga | deri tek V té sigurimit teknik
elektrik. Né dokumentet e lartpérmendura jepet edhe klasifikimi i pyetjeve sipas véshtirésisé sé
tyre.

Pérgjigjet e kandidatéve nuk duhet t&€ krahasohen njéri me tjetrin. Pérgjigjet e pyetjeve pér cdo
grup jepen né anekset 2 t€ procedurave té€ ekzaminimit.

Kandidati konsiderohet se kalon me sukses ekzaminimin teorik me shkrim nese pergjigjet e
dhena prej tij konsiderohen tékénaqshmenénjé vlere > 70%. Nése kandidati nuk arrin té marré
me shumé se 70 % té pikéve, i mundésohet njé ekzaminim 1 dyt€ teorik jo mé herét se 7 dité nga
data e ekzaminimit t€ paré€ por jo mé voné se se pas 6 muajsh. Ekzaminimi 1 dyté kryhet njésoj si
ekzaminimi i par€. Ng¢ rast t€ mos marrjes s€ t€ paktén t€ 70% té pikéve edhe né ekzaminimin e
dyté teorik, kandidatit i higet e drejta pér vazhdimin e procesit t€ certifikimit. N& kété rast
kandidati duhet t€ aplikojé pérséri.  Kandidati mund té aplikojé vet€ém pasi t€ keté kryer edhe
njéheré trajnimin pér standardet e pércaktuara né kriteret e kompetencés.
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Ekzaminimi praktik

1. Ekzaminimi praktik ka pér gellim gété vertetoje aftesite praktike té kandidateve qé do té
certifikohen lidhur me sigurimin teknik n€ detyra t€ ndryshme pune

2. Ekzaminimi praktik kryhet vetém nése kandidati ka marré mé shumé sé 70% té pikéve né
ekzaminimin teorik me shkrim.

Kandidati konsiderohet se kalon me sukses ekzaminimin praktiknése totali i pikéve té
vlerésimit > 70%.

Procedura pas ekzaminimit.

Pérgjigjet pér ¢éshtjet e mésipérme vlerésohen kundrejt procedurave pérkatése té ekzaminimit
sipas kategorive té lartpérmendura.

Pas mbarimit t€ ekzaminimit, ekzaminuesi rregjistron performancén e cdo kandidati.
Rezultatet e cdo kandidati me shkrim dhe né ekzaminimin praktik duhet t€ jené té€ firmosura nga
ekzaminuesi. Né fund té cdo ekzaminimi, rregjistrimet nga ekzaminimi dorézohen tek
komisioni i marrjes s€ vendimit.

Vendimi i certifikimit.

H.V.A.T. shpk mbetet pérgjegjés pér marrjen e vendimit t& certifikimit, ricertifikimit,
pezullimit, térheqjes, refuzimit dhe t€ zgjerimit s€ certifikimit.

Vendimi pér certifikimin do té merret nga komisioni i marrjes s€ vendimit. Certifikimi sipas
cdo grupi éshté 1 vlefshém pér 1 vit.

Nése komisioni merr vendimin e refuzimit t€ aplikimit pér certifikim, komisioni e lajméron
me shkrim kandidatin duke e njoftuar edhe pér mundésiné pér apelim.

Certifikta e certifikimit.

Certifikata e certifikimit éshté déshmia e aftésis€ qé kérkohet nga Ligji 13/2013. Elementet
e certifikatés jané:
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a) emrin dhe stemén e Shoqérisé.

b) numrin unik té identifikimit, datén e miratimit dhe té hyrjes né fuqi;
c) té dhénat pér identifikimin e titullarit té certifikatés ;

d) njé referencé tek skema e certifkimit;

e) afatin e vlefshmérisg;

f) nénshkrimin e pérfagésuesit t& Shogérivege jane pronare te skemes se certifikimit dhe
vulén pérkatése té tyre;

g) fushén e certifikimit;
h) fotografiné e personit gé certifikohet.

Perdorimi i certifikates.

Pérpara léshimit té certifikatés, i kérkohet Personit té Certifikuar, té nénshkruaj njé
deklaraté népérmjet sé cilés ai pranon gé:

a) do té plotésoj pércaktimet pérkatése té skemés sé certifikimit pérfshiré ¢do ndryshim té
mundshém té saj;

b) do té béjé aplikimin e certifikatés vetém né lidhje me fushén e zbatimit pér té cilén éshté
dhéné certifikata;

c) nuk do t& pérdoré certifikatén né njé ményré té tillé q€ do t’i shkaktojé trupés sé
certifikimit cénimin e reputacionit;

d) nuk do té béjé asnjé deklaraté né lidhje me procesin e certifikimit té cilin trupa e
certifikimit do ta konsideroj té gabuar dhe té paautorizuar.

e) nuk do té pérdoré certifikatén né ményré té gabuar.

Ndryshimi i kerkesave te certifikimit.

H.V.A.T. shpk ka pérgjegjési t€ njoftojé personat e certifikuar né€ lidhje me cdo ndryshim
q€ mund t€ ndodh né kriteret pér certifikim apo né€ procedurén e certifikimit. NE€ rast té
ndryshime né kriteret pér certifikim, H.V.A.T. shpk ka t& drejté t& caktojé edhe periudha
tranzitore t€ pérshtatshme né varési t& ndryshimit. Periudha tranzitore do t€ jeté njésoj pér cdo
person t€ certifikuar.
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Kerkesat per ricertifikimin.

Certifikimi &shté i vlefshém pér 1 vit. Personat e certifikuar kané t& drejté te ricertifikohen.
Aplikimi pér ricertifikim duhet té depozitohet t& paktén njémuaj pérpara skadimit té certifikimit
té méparshém.

Personi duhet t& plotésojé kriteret € vendosura si pér certifikimin fillestar.

Zgjerimi i certifikimit.

Cdo pérson 1 certifikuar ka t& drejté té€ aplikojé pér marrjen e certifimit t€ njé grupi mé té
lart€ nése ai plotéson kérkesat e grupit mé t& lart€dhe zbaton afatin kohor te detyrueshem ( 3
muaj mbas certifikimit te fundit), te percaktuar ne Rregulloren e Sigurimit dhe Shfrytézimit
Teknik pér Impiantet, Pajisjet dhe Instalimet Elektrike. Né kété rast kandidati do t’i
nénshtrohet procesit t€ ekzaminimit sipas késaj skeme pér certifikimin fillestar.

Ankesat dhe apelimet.

Kandidati ose personi i certifikuar ka t& drejté t€ apelojé vendimet e marré nga Apelimi do té
depozitohet tek trupa certifikuese jo mé voné se 10 dité nga marrja e vendimit.

Kandidati, personi i certifikuar apo cdo person tjetér ka té drejté t€ ankohet né lidhje me
aktivitetin certifikues t€ H.V.A.T. shpk ose me aktivitetin e personit t€ certifikuar né lidhje me
certifikimin sipas késaj skeme

Kriteret per pezullimin dhe terheqjen e certifikimit.

Kriteret pér pezullimin jané:

1. Keq pérdorimi 1 certifikatés s€ certifikimit

Performanca e kege né kryerjen e detyrés sipas llojit t& certifikimit

Mos marrja e veprimeve korrigjuese pas njé ankese.

Shkelje e legjislacionit né fugi gé lidhet me fushén pérkatése

Mos plotésimi nga ana e té certifikuarit né njé masé té konsiderueshme i ndonjérit prej
termave dhe kushteve té certifikatés.

6. Rrezikimi ose démtimi i jetés, shéndetit, vlerave materiale, mjedisit.

gk~ own
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7. Rrezikimi i jetés ose sigurisé sé personave ose démtimi apo shkatérrimi i pronés.
8. Certifikata pérdoret né kegbesim dhe né kundérshtim me funksionet e saj.

Pezullimi i certifikatés nuk mund vendoset pér njé kohé mé té gjaté se 3 muaj ose tej
kohézgjatjes sé vlefshmérisé sé certifikatés. Gjaté kohézgjatjes sé pezullimit té certifikatés i
certifikuari duhet té korrigjojé moskonformitetet e gjetura.  Nése gjaté késaj periudhe i
certifikuari nuk korrigjon shkaget e pezullimit, certifikata revokohet me vendim té Komisionit té
Certifikimit.

Kriteret pér térheqjen e certifikimit jané

1. Afati pér pezullimin ka kaluar dhe personi i certifikuar vazhdon t&€ mos plotésojé
kriteret pér certifikim.
2. Mos pérshtatshméria shéndetésore
3. Paraqitja e informacioneve q€ démtojné imazhin e trupés certifikuese ose
informacione té rreme.
NEé rast té€rheqjeje, personi i certifikuar duhet té kthej certifikatén tek trupa certitkuese.

Personi 1 certifikuar né rast t&€ mosplotésimit t& nj€ prej kérkesave t&€ skemés sé€ certifikimit mund
t€ kérkojé veté pezullimin ose térhegjen e certifikimit.

Veprimet e pasigurta.

Nése para ose gjaté ekzaminimit, kandidati kryen veprime té pasigurta, ekzaminuesi ka t€ drejté
ta skualifikoj€ at€ nga vazhdimi i ekzaminimit. Veprime t€ pasigurta mund té jené:

1. Cdo veprim qé né gjykimin e ekzaminuesit mund t€ démtojé personelin, ose
pajisjet/instalimin,

2. Performancé jo korrekte me kerkesat e sigurimit teknik

3. Mos pérdorimi i pajisjeve mbrojtése

Kodi i sjelljes se personit te certifikuar

Personi i certifikuar duhet t€ zbatojné kodin e sjelljes te H.V.A.T. shpk gjaté periudhés sé vlefshmérisé sé
certifikimit. Kodi i sjelljes pérfshin:

Gjaté ushtrimit té aktivitetit si modernizues/modifikues i certifikuar:

a) Do t€ jem i liré nga cdo 1loj ndikimi financiar, fetar, familjar, etj
b) Do té€ mbroj interesin e pérgjithshém dhe mjedisin

c) Do té sillem né ményré korrekte.
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Procesi | ankesave dhe i apelimeve.

1) Cdo aplikant kandidat apo person i certifikuar brenda 10 diteve nga dita e njoftimit ka te
drejte te apeloje cdo veprim te kundert (te pafavorshem) te mare nga organi i
certifikimit.Organi i certifikimit H.V.A.T ge lidhet me statusin e tij te deshiruar te
certifikimit. Apelimi paragitet me shkrim prane organit certifikues H.V.A.T, ku ne te do te
jete shenuar:

a. Personi ge ben apelin dhe adresen e sakte te tij
b. Vendimemarrja kunder te cilit behet apeli

c. Shkaget per te cilat behet apeli

d. Cfare kerkohe nga apeli

Formulari i apelimit percaktohet ne dokumentin REG-H.V.A.T-06

Brenda pese diteve nga marrja e kerkeses ankimore organi certifikues fton ankuesin ne
bisedime per gjetjen e zgjidhjes te problemit me marreveshje bazuar ne ligj dhe ne standart.Nese
palet nuk gjejne zgjidhje me marveshjen krijohet komisioni i apelit. Ne komisionin e apelit
organi certifikues do te marri masa ge mos te jene persona ne njejte te cilet kane marre pjese ne
certifikimin e personit.

2) Aplikanti kandidati ose personi i certifikuar kur ka pakenagesi ndaj H.V.A.T punonjesve
te vecante te saj ne lidhje me veprime ge perbejne mospermbushje te rregullave dhe detyrave,
ben ankese ne lidhje me sjelljen e mbajtur nga H.V.A.T ose nga ndonje pjestar tjeter i saj. Por pa
kufizuar ne keto raste :

a. Sjelljes se disa prej pjestareve ose te te gjithe grupit te ekzaminuesve,
anetareve te komisionit te certifikimit etj.

b. Punes se punonjesve te H.V.AT gjate realizimit te sherbimeve
admonistrative.

c. Cfaredo lloj veprimtarie te pjestareve te H.VV.A.T, ge i interesuari mendon se
mund te krijojne paragjykime

SHENIM: ankese apo pakenagesi mundet te bejne edhe grupet e interesit
(psh. Punedhenesit) te cilet ndikohen nga puna dhe performanca e personit
te certifikuar.

Formulari i ankimit percaktohet ne dokumentin REG-H.V.A.T-06
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